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Gentile Collaboratore Scolastico,  

nel ringraziarla per aver scelto il nostro Istituto Comprensivo, colgo l’occasione per 

informarla di alcune particolarità della nostra Scuola che sarebbe opportuno lei 

conoscesse da subito per poter lavorare con i nostri studenti con consapevolezza e 

tranquillità. Questa lettera sarà quindi un piccolo vademecum di 

informazioni/procedure di lavoro che avrà poi occasione di discutere con la sottoscritta 

e/o con i colleghi della Scuola. 

Il sito della scuola è all’indirizzo: www.icpiazzaforlanini.edu.it 

La invito a prendere visione dei contenuti del sito stesso, inclusi i Regolamenti e i 

Codici della Scuola. 

All’interno del sito è presente un’area riservata al personale della scuola.  

Per accedere occorre inviare una mail (con l’account privato) all’Animatore Digitale 

dell’Istituto, Paolo Carloni: animatore.digitale@icpiazzaforlanini.edu.it 

Riceverà le indicazioni per fare il primo accesso e poter consultare i documenti 

riservati. 

La scuola utilizza la piattaforma di Google Workspace for Education per il supporto 

alla didattica e per le comunicazioni ufficiali.  

Nella stessa mail chiederà anche la creazione del suo account istituzionale che sarà 

nome.cognome@icpiazzaforlanini.edu.it 

Di fatto è un account gmail che le darà, come detto, l’opportunità di utilizzare le 

applicazioni di Google come Gmail, Meet, Calendar ecc.. e di ricevere le 

comunicazioni personali dalla segreteria e dagli altri docenti. 

Di seguito alcuni indirizzi importanti che potrà utilizzare una volta ottenuto l’account: 

comunicazioni con la Dirigente Scolastica Prof.ssa Serena Di Giacinto: 

dirigente@icpiazzaforlanini.edu.it 
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referenti scuola primaria docenti De Bono, Morganti, Scibilia 

referentiscuolaprimaria@icpiazzaforlanini.edu.it 

 

referente scuola media Prof.ssa Maria Sanità Turzo: mariasanita. 

turzo@icpiazzaforlanini.edu.it 

animatore digitale Paolo Carloni (per problematiche concernenti l’uso delle 

tecnologie): animatore.digitale@icpiazzaforlanini.edu.it 

docenti della primaria: docenti.primaria@icpiazzaforlanini.edu.it 

docenti secondaria: docenti.secondaria@icpiazzaforlanini.edu.it 

collegio dei docenti: collegio.docenti@icpiazzaforlanini.edu.it 

e tanti altri che via via le saranno comunicati. 

 

REGISTRO ELETTRONICO 

Per la gestione dell’aspetto burocratico della propria funzione l’Istituto utilizza il 

Registro Elettronico “Axios”.  

Le credenziali di accesso vanno richieste al sig. Silvio Verde della segreteria 

didattica.  

All’interno del registro troverà anche il modulo chiamato “Sportello Digitale” che 

servirà per richiedere alla segreteria permessi vari, per comunicare e giustificare 

assenze per malattia (si rammenta che le assenze per malattia vanno comunicate 

preventivamente la mattina stessa dalle ore 07:30 alle ore 08:00), ecc... 

Queste le primissime informazioni per l’inizio della sua esperienza nella scuola. 

Ancora una volta le rivolgo il mio benvenuto e il mio augurio di un sereno e proattivo 

lavoro nella nostra comunità educante. 

 

                                                                                 La Dirigente Scolastica 

                                                                              Prof.ssa Serena Di Giacinto 
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